
 
 

 
 
 
 
Gestão: Assistente Comercial 
 
 
A Empresa Topeca, com sede em Ourém, está a recrutar Assistente Comercial. 
  
 
Cargo: 
- Assistente Comercial 
  
 
Habilitações Académicas: 
- Formação Superior na área 
  
 
Descrição das funções: 

➢ Preparação e resposta a orçamentos; 
➢ Apoio técnico e comercial; 
➢ Atendimento e apoio ao cliente; 
➢ Assistência a comerciais de rua.  

 
Perfil: 

➢ Valorizam-se conhecimentos de Inglês, Francês e/ou Espanhol; 
➢ Experiência profissional na área da construção é valorizado; 
➢ Conhecimentos de informática na ótica do utilizador; 
➢ Boa capacidade de organização e iniciativa; 
➢ Capacidade negocial e de comunicação. 

 
 
Em caso de interesse enviar CV: geral@topeca.pt 
 
 
www.topeca.pt 
Rua D. Nuno Álvares Pereira, 53 
2490-114 Cercal - Ourém - Portugal 
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