DUALTEJO

CONSULTORIA E GESTAO

OFERTA DE EMPREGO

ESTAGIO PROFISSIONAL — ATIVAR.PT (REQUISITO OBRIGATORIO)

Candidaturas até 15-06-2023 para email:

&~ ADUALTEJO, LDA é uma consultora que desenvolve servigos para todos os setores de atividade em
particular para as PME e entidades da Economia Social, dos quais destacamos elabora¢io e acompanhamento
de candidaturas a fundos comunitérios, incluindo o processo de submissdo das candidaturas e apoio na sua

execugdo até ao seu encerramento.

&~ Encontramo-nos a recrutar um recém-licenciado(a) na area profissional de Economista, Gestdo,

Contabilidade ou dreas similares para desempenhar as seguintes funcoes:

e DPreparagéio e acompanhamento de candidaturas a apoios ao investimento;

e Conferir documentos relacionados com transagdes financeiras, pagamentos, recebimentos e
operagOes financeiras;

e Elaboracdo de estudos de viabilidade econdmica e financeira;

e Uso de programas/plataformas eletrénicas para submissdo e acompanhamento de candidaturas;

e Organizagdo de processos de documentagido desde o inicio do procedimento, acompanhamento até a
sua conclusio;

e Acompanhamento da Carteira de Clientes.

&~ Ola estagidrio/a proposto/a, sob acompanhamento, ird receber formacio e desenvolvera as seguintes

tarefas:

e Participard, em conjunto com a orientadora, em reunides com clientes para aquisicdo de
conhecimentos;

e Acompanhard o processo de gestéo da carteira de clientes para execugio de estudos e projetos;

e Participard na elaboracdo de estudos de viabilidade econdémica e financeira, para projetos de
investimento e funcionamento;

e Acompanhard a preparagdo de candidaturas a programas de apoio a projetos de investimento e
funcionamento;

e DParticipard na execucdo de relatérios finais de encerramento de projetos de

investimento/funcionamento.

Contactos e local do

Ao nivel do perfil de competéncias deverd deter boa capacidade de
comunicagdo e relacionamento interpessoal, sentido de organizagéo, estégio;
sentido de responsabilidade e conhecimentos técnicos na drea gestdo. CAIS - Espaco Empresarial do Municipio de
Competéncias sécio relacionais: empatia, autonomia, dindmica, | Barquinha

flexibilidade, sociabilidade e lealdade. T. Direto: 249 248 181 | Tlm: 966576215/

916874541
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